
গণপ্রজাতন্ত্রীবাংলাদেশ সরকার
দুর্যোগ ব্যবস্হাপন অধিদপ্তর

গ্রামীণ অবকাঠামো সংস্কার কর্মসূচির পরিবীক্ষণ ছক।

(ক) উপজেলায় গৃহীত প্রকল্পের সংখ্যা ও বরাদ্দঃ

	১। জেলার নামঃ
	উপজেলার নামঃ
	ইউনিয়নের নামঃ

	২। পরিবীক্ষণের তারিখঃ

	৩। উপজেলায় গৃহীত প্রকল্পের সংখ্যা :

	৪। (ক) বরাদ্দের পরিমাণঃ                                     মেঃটন               (খ)                                        টাকা


(খ) প্রকল্প সম্পর্কিত তথ্যঃ

	১। পরিদর্শনকৃত প্রকল্পের  নাম্বার ও নামঃ

	২। বরাদ্দঃ  (ক) মূল মাটির কাজঃ                           মে: টন/ টাকা         (খ) আনুযাগিক                                   টাকা/মেঃটন
(গ) সর্বমোটঃ                                       মেঃটন                                               টাকা।

	৩। দৈর্ঘ্য/আয়তনঃ

	৪।   (ক) অনুমোদিত মাটির কাজঃ.........................................................................................................ঘন মিটার

(খ)  অনুমোদিত আনুষংগিক কাজঃ.....................................................................................
(১)  লীডঃ …………..টি                        (২) লিফট………………...............টি

(৩)  লেভেলিং/ড্রেসিং/কম্পাকশন………………………………………. বর্গমিটার
(৪)  কম্প্যাকশন…………………………………………………… ঘন মিটার

(৫)  পানির নিস্কাশন……………ঘন মিটার  (৬) টাফিং …………………….বর্গমিটার

(৭)  শক্ত/কাদা/বালি মাটি …………………………………………….. ঘন মিটার

(৮)  গাছ লাগানো……………মেঃটন/টাকা   (৮)  সর্দার সুপারভাইজার………….... মেঃটন/টাকা


(গ) ডিজাইনঃ

	ক্রমিক নং
	চেইনেজ
	উপরিভাগ
	তলদেশ
	উচ্চতা

	(ক)
	
	
	
	

	(খ)
	
	
	
	

	(গ)
	
	
	
	

	(ঘ)
	
	
	
	


৫।  কাজ আরম্ভের তারিখঃ...............................

৬।  প্রকল্প কমিটির পরিচিতিঃ


(ক)  চেয়ারম্যানের নাম ও ঠিকানাঃ............................................................................................................................
  
       ................................................................................................................................................................

(খ) সদস্য সংখ্যাঃ................................................................................

৭।     প্রকল্প কমিটি চুক্তিপত্র স্বাক্ষর করিয়াছে কিনা ? ........................................................... হ্যাঁ/না
৮।    সঠিক সাইন বোর্ড টানানো হইয়াছে কিনা  ?    ........................................................... হ্যাঁ/না

৯।   সঠিক না  হইলে কি ব্যত্যয়  হইয়াছেঃ .....................................................................
(ঘ)  পরিবহন ও আনুষংগিক খরচের বিবরণঃ

১।  পরিবহন ও আনুষংগিক খরচের  টাকা পরিপত্র মোতাবেক পি, আই,সি কে প্রদান করা হইয়াছে কিনা ?  হ্যাঁ/না

(ঙ)    অর্পনাদেশ প্রদানের বিবরণঃ

    ১. অর্পনাদেশের বিবরণ :
	তারিখ
	পরিমান
	উত্তোলনের তারিখ
	পরিমান

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


-২-

	২.
	সঠিক পদ্বতি মোতাবেক অর্পনাদেশ প্রদান করা হইয়াছে কিনা?
	হ্যাঁ/না

	৩.
	না হইলে কি ক্রটি পরিলক্ষিত হইয়াছে ..............................................................
	

	৪.
	দ্বিতীয় কিস্তিতে সম্পদ ছাড় করার পূর্বে ১ম কিস্তিতে প্রদত্ত টাকা/চালের কাজের পরিমাপ করা হইয়াছে কিনা?
	হ্যাঁ/না

	৫.
	এই ভাবে ক্রমানুসারে করা হইয়াছে কিনা?
	হ্যাঁ/না

	৬.
	টাকা/খাদ্যশস্য ছাড় করার ক্ষেত্রে পূর্বে ছাড়কৃত টাকা/খাদ্যশস্যের মাষ্টারোল গৃহীত হইয়াছে কিনা?
	হ্যাঁ/না


(চ) প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্মকর্তার দায়িত্বঃ
	১.
	পরিপত্র মোতাবেক মাপ বহিতে রেকর্ড করা হয় কিনা?
	হ্যাঁ/না

	২.
	লেভেল বহি সংরক্ষণ করা হয় কিনা?
	হ্যাঁ/না

	৩.
	অধিযাচন পত্র সংরক্ষণ করা হয় কিনা?
	হ্যাঁ/না

	৪.
	প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্মকর্তার নামঃ
	

	৫.
	পি,আই,ও প্রকল্পটি কত বার পরিদর্শন করিয়াছেনঃ
	বার


(ছ) প্রকল্প বাস্তবায়নঃ
	১.
	প্রকল্প বাস্তবায়নে স্হানীয়ভাবে কোন সমস্যা হইতেছে কিনা?
	হ্যাঁ/না

	২.
	সম্পাদিত কাজের পরিমানঃ
	ঘনমিটার

	৩.
	অনুমোদিত আনুষংগিক কাজ করা হইতেছে কিনা?

না হইলে ব্যত্যয় হইয়াছে কি?
	হ্যাঁ/না

	৪.
	অনুমোদিত ডিজাইন অনুসরণ করা  হইতেছে কিনা?

না হইলে ব্যত্যয় হইয়াছে কি?
	হ্যাঁ/না

	৫.
	পরিদর্শন কালে প্রকল্পে কত জন শ্রমিক উপস্থিত পাওয়া  গিয়াছেঃ........................................... জন
	

	৬.
	কতজনকে জিঞ্জাসা করা  হইয়াছে................................................... জন
	

	৭.
	নিয়োজিত শ্রমিক স্হানীয়/অস্হানীয় কিনা ?
	স্থানীয়/অস্থানীয়

	৮.
	শ্রমিক সমস্যা আছে কিনা?
	হ্যাঁ/না

	৯.
	কজের গুণগতমানঃ
	ভাল/খারাপ


(জ)  শ্রমিক মঞ্জুরীঃ
	১.
	মঞ্জুরী প্রদানের মাধ্যমঃ
	গম/চাউল/টাকা

	২.
	মঞ্জুরী হারঃ (১) মূল মাটির কাজের জন্যঃ প্রতি ঘনমিটারঃ............................প্রদানের মাধ্যমঃ
	টাকা/কেজি

	৩.   
অনুমোদিত আনুষংগিক রেইট মোতাবেক শ্রমিক মঞ্জুরী প্রদান  করা  হইতেছে কিনা?
	হ্যাঁ/না


(ঝ) পরিবীক্ষণকারী কর্মকর্তার সুপারিশঃ
	
	
	পরিবীক্ষণকারী কর্মকর্তার

স্বাক্ষর, সীল ও  তারিখ


দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা অধিদপ্তর

গ্রামীণ অবকাঠামো রক্ষণাবেক্ষণ  কর্মসূচির পরিবীক্ষণ ছক।

জেলা সম্পর্কিত তথ্য
	১.
	জেলার নামঃ



	২.
	জেলায় মোট বরাদ্দের পরিমানঃ



	৩.
	গৃহীত প্রকল্প সংখ্যাঃ



	৪.
	জেলা কর্ণধার কমিটির অনুমোদনের তারিখঃ



	৫.
	জেলা কর্ণধার কমিটি কর্তৃক অনুমোদিত প্রকল্পের তালিকা দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা অধিদপ্তরে প্রেরণের তারিখঃ

	৬.
	গ্রামীণ অবকাঠামো রক্ষণাবেক্ষণ  কর্মসূচির আওতায় গৃহীত প্রকল্পসমুহ স্হানীয় কর্তৃপক্ষ কর্তৃক নিয়মিত পরিদর্শনের ব্যবস্হা করা হইয়াছে কিনা?.......................................................................................................


	৭.
	জেলা কর্ণধার কমিটির সভা নিয়মিত হয় কিনা? এবং  পরিদর্শন কাল পর্যন্ত উক্ত বৎসরে কতবার সভা অনুমোদিত হইয়াছে..................বার 


	৮.
	জেলা কর্ণধার কমিটি কর্তৃক গ্রামীণ অবকাঠামো সংস্কার (কাবিখা)/গ্রামীণ অবকাঠামো রক্ষণাবেক্ষণ (টিআর) কর্মসূচির গৃহীত প্রকল্পের পরিবীক্ষণ ও মূল্যায়ন করতঃ উহার প্রতিবেদন  দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা অধিদপ্তরে নিয়মিত প্রেরণ করা হইয়াছে কিনা?...........................................................


	৯.
	পরিপত্র মোতাবেক জেলা ত্রাণ ও পুনর্বাসন কর্মকর্তার জেলাধীন সকল উপজেলার গূহীত প্রকল্পের কাজের অগ্রগতির কতটি মাসিক প্রতিবেদন দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা অধিদপ্তরে প্রেরণ করিয়াছেনঃ..............................টি 



	জেলা ত্রাণ ও পুনর্বাসন  কর্মকর্তার

স্বাক্ষর, সীল ও তারিখে 
	
	পরিবীক্ষণকারী কর্মকর্তার

স্বাক্ষর, সীল ও তারিখ


দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা অধিদপ্তর

গ্রামীণ অবকাঠামো রক্ষণাবেক্ষণ  কর্মসূচির পরিবীক্ষণ ছক।

উপজেলা সম্পর্কিত তথ্য
	১.
	জেলার নামঃ



	২.
	উপজেলায় নামঃ

	৩.
	সংশ্লিষ্ট উপজেলায় মোট বরাদ্দের পরিমানঃ                                                  মেঃটন/টাকা


	৪.
	গৃহীত প্রকল্প সংখ্যাঃ...............................টি


	৫.
	খাদ্যশস্য এবং পরিবহন ও আনুষংগিক খাতের বরাদ্দ প্রাপ্তির তারিখঃ



	৬.
	জেলা কার্যালয়ে প্রকল্প দাখিলের তারিখঃ



	৭.
	কাজ আরম্ভের তারিখঃ

	৮.
	উপজেলা গ্রামীণ অবকাঠামো সংস্কার ও গ্রামীণ অবকাঠামো রক্ষণাবেক্ষণ কমিটির কতটি সভা হইয়াছেঃ (সভার রেজুলেশন অনুযায়ী)........................................টি


	৯.
	উপজেলা  কর্তৃক গৃহীত প্রতি প্রকল্পের অনুকুলে বরাদ্দের সর্বোচ্চ ও সর্বনিম্ন পরিমানঃ .....................মেঃটন/টাকা


	১০.
	উত্তোলিত খাদ্যশস্য বিতরণের ৭ দিনের মধ্যে সিপিসি কর্তৃক মাষ্টাররোল দাখিল করা হইয়াছে কিনা ? না হইয়া থাকিলে  আইনানুযায়ী  কি ব্যবস্হা করা হইয়াছে ।


	১১.
	বিতরণকৃত কত মেঃটন খাদ্যশস্যের মাষ্টাররোল সমন্বয় করা হয় নাই এবং না করার কারণ কি?........................


	১২.
	প্রকল্প বাস্তবায়ন কমিটিগুলি বাস্তবায়ন পরিপত্রের নীতিমালা অনুসারে গৃহীত হইয়াছে কিনা?..............................


	১৩.
	দুঃস্থ শ্রমিকদের অগ্রাধিকার ভিত্তিতে একটি তালিকা ইউনিয়ন পরিষদ কর্তৃক উপজেলায় দাখিল করা হইয়াছে কিনা? এবং এই তালিকা বহির্ভূত শ্রমিকদের গ্রামীণ অবকাঠামো রক্ষণাবেক্ষণ প্রকল্পের কাজে নিয়োগ করা হইয়াছে কিনা?
...............................................................................................................................


	১৪.
	পরিবহন ও উপনিমিত্ত খরচ প্রদান করা হইয়াছে কিনা এবং খালি বস্তার বিক্রয় লব্ধ অর্থ যথাযথভাবে সমন্বয় হইতেছে কিনা?.....................................................................................



	উপজেলা প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্মকর্তার

স্বাক্ষর, সীল ও তারিখ 
	
	পরিবীক্ষণকারী কর্মকর্তার

স্বাক্ষর, সীল ও তারিখ 


দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা অধিদপ্তর

গ্রামীণ অবকাঠামো রক্ষণাবেক্ষণ কর্মসূচির পরিবীক্ষণ ছক
	জেলার নামঃ
	উপজেলার নামঃ
	ইউনিয়নের নামঃ

	১.
	প্রকল্প নং             ও নাম :


	২.
	প্রকল্প চেয়ারম্যানের নাম ও ঠিকানাঃ


	৩.
	পরিপত্র মোতাবেক সংশ্লিষ্ট ইউনিয়ন পরিষদে সাইনবোর্ড টানানো হইয়াছে কিনা?



	৪.
	প্রকল্পের  বরাদ্দকৃত  খাদ্যশস্য/টাকার পরিমানঃ

	৫.
	পরিবহন ও আনুষংগিক খরচ প্রদান করা হইয়াছে কিনা?


	৬.
	প্রাক্কলিত কাজের বিবরণঃ



	৭.
	খাদ্যশস্য/অর্থ উত্তোলনের  তারিখঃ

	৮.
	কাজ আরম্ভের তারিখঃ

	৯.
	বরাদ্দ আদেশ প্রাপ্তি অনুযায়ী  প্রকল্পের কাজ সমাপ্তির তারিখঃ



	১০.
	উত্তোলিত অর্থ/খাদ্যশস্যের পরিমান                                 মেঃটন/টাকা



	১১.
	বিক্রয়কৃত খাদ্যশস্যের পরিমাণঃ                                    মেঃটন/টাকা



	১২.
	বিক্রয় লব্ধ অর্থের পরিমানঃ                                           টাকা ।



	১৩.
	বিক্রয় লব্ধ অর্থ দ্বারা কি কাজ করা হয়েছে?


	১৪.
	সম্পাদিত কাজের বিবরণঃ



	১৫.
	কাজের গুণগতমানঃ




মতামতঃ
	সংশ্লিষ্ট প্রকল্প বাস্তবায়ন  কর্মকর্তার

স্বাক্ষর, সীল ও তারিখ
	
	যাচাইকারী কর্মকর্তার

স্বাক্ষর, সীল ও তারিখ 


গ্রামীণ অবকাঠামো সংস্কার (কাবিখা) কর্মসূচীর আওতায় গৃহীত প্রকল্পের পরিমাপ সীট।
জেলার নামঃ............................................... 






উপজেলার নাম....................................
	পরিমাপ গ্রহণকারী কর্মকর্তার নাম ও পদবী :

	পরিমাপ গ্রহণের তারিখ :                                   প্রকল্পের নং:                             প্রকল্পের নাম :

	চেইনেজ (মিটার)
	উপরিভাগ (মিটার)
	তলদেশ
(মিটার)
	তলদেশ (মিটার)
	আয়তন (বঃ মিঃ)
	গড় আয়তন 
(বর্গ মিটার)
	প্রযোজ্য দৈর্ঘ্য (মিটার)
	মাটির পরিমাণ (ঘনমিটার)
	গতিপথের স্হান সনাক্তকরণে বিভিন্ন অবস্হান (অতিরিক্তমাটির পরিমাণসহ লীড ও লিফট এর চেইনেজ উল্লেখ করিতে হইবে।

	
	
	
	বাম
	ডান 
	গড় উচ্চতা
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	সংশ্লিষ্ট উপজেলা প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্মকর্তার
তারিখসহ স্বাক্ষর ও সীল
	কারিগরী  কর্মকর্তার তারিখসহ স্বাক্ষর ও সীল
	যাচাইকারী  কর্মকর্তার তারিখসহ স্বাক্ষর ও সীল


গ্রামীণ অবকাঠামো রক্ষণাবেক্ষণ (টিআর) কর্মসূচির আওতায় বায়িত প্রকল্প পরিদর্শনের সংক্ষিপ্ত বিবরণ :
পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার নাম ও পদবীঃ ..................................................................................................................................................
	পরিদর্শনের তারিখ
	জেলার নাম
	উপজেলা ও ইউনিয়নের নাম
	পরিদর্শনকৃত প্রকল্পের সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	পরিদর্শনে পরিলক্ষিত ক্রটিসমূহ
	মন্তব্য/সুপারিশ

	
	
	উপজেলার নামঃ
ইউনিয়নের নামঃ
	(ক) প্রকল্পের নম্বরঃ
(খ) প্রকল্পের নামঃ

(গ) বরাদ্দের পরিমান

(ঘ) উত্তোলিত খাদ্যশস্যের/অর্থের পরিমাণঃ

	
	

	
	
	উপজেলার নামঃ
ইউনিয়নের নামঃ
	(ক) প্রকল্পের নম্বরঃ
(খ) প্রকল্পের নামঃ

(গ) বরাদ্দের পরিমান

(ঘ) উত্তোলিত খাদ্যশস্যের/অর্থের পরিমাণঃ
	
	

	
	
	উপজেলার নামঃ
ইউনিয়নের নামঃ
	(ক) প্রকল্পের নম্বরঃ
(খ) প্রকল্পের নামঃ

(গ) বরাদ্দের পরিমান

(ঘ) উত্তোলিত খাদ্যশস্যের/অর্থের পরিমাণঃ
	
	


 পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার সীলসহ স্বাক্ষর ও তারিখ 
দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা অধিদপ্তর
৯২-৯৩,মহাখালী বাণিজ্যিক এলাকা, ঢাকা।
বায়োগ্যাস প্ল্যান্ট স্হাপন প্রকল্প পরিদর্শণ প্রতিবেদন
	১. (ক) জেলার নামঃ
	(খ) উপজেলার নামঃ
	(গ) ইউনিয়নের নামঃ


	(ঘ)
	গ্রামের নামঃ                  


	২.
	প্রকল্প নং-                     নামঃ-

	৩.
	প্রকল্পের মোট বরাদ্দের পরিমাণঃ-                                               (মেঃটন/টাকা)

	৪.
	প্রকল্পটি নির্মাণের বয়সঃ-

	৫.
	প্রকল্পের বর্তমান অবস্হাঃ-

	৬.
	প্রকল্পের কাজের সাইজ, (specifi cation & design )        

	৭.
	প্রকল্প চেয়ারম্যানের নাম ও ঠিকানাঃ-

	৮.
	প্রকল্প ব্যবহারকারীর নাম ও ঠিকানাঃ-

	৯.
	নির্মিত প্রকল্পে ব্যবহৃত চুলার সংখ্যাঃ- 

	১০.
	প্রকল্পের কাজ ডিজাইন মোতাবেক হয়েছে কিনা ?

	১১.
	প্রকল্পের কাজের মোট কত খাদ্যশস্য/টাকা ব্যয় হয়েছে ।

	১২.
	নির্মিত প্রকল্পে ব্যবহৃত গরু/মুরগীর সংখ্যাঃ- 

	১৩.
	প্রকল্প স্হাপনের স্হান ঠিক আছে কিনা ?

	১৪.
	প্রকল্প স্হাপন সম্পর্কে স্হানীয় জনসাধারণের মতামতঃ

	১৫.
	পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার মন্তব্য/মতামতঃ-



	উপজেলা প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্মকর্তার
তারিখসহ স্বাক্ষর ও সীল

	পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার
তারিখসহ স্বাক্ষর ও সীল



গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকার
দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা অধিদপ্তর
৯২-৯৩,মহাখালী বাণিজ্যিক এলাকা, ঢাকা।
সোলার প্যানেল প্রকল্প সংক্রান্ত পরিদর্শন প্রতিবেদন
	১।
	(ক)
	জেলার নাম
	:
	

	
	(খ)
	উপজেলার নাম
	:
	

	
	(গ)
(ঘ)
	ইউনিয়নের নাম
গ্রামের নাম

	:
	

	২।
	(ক)
	প্রকল্পের নাম ও নাম্বার
	:
	

	
	(খ)
	প্রকল্পের ধরণ
	:
	

	৩।
	প্রকল্পের জন্য মোট বরাদ্দ
	:
	.......................................... মে: টন/টাকা

	৪।
	প্রকল্পের বিবরণঃ
	:
	

	
	(ক)
	অনুমোদিত নকশা আছে কিনা?
	:
	

	
	(খ)
	সম্ভাব্যতা যাচাই প্রতিবেদন আছে কিনা?
	:
	

	
	(গ)
	প্রকল্প বাস্তবায়ন কমিটি করা হয়েছে কিনা?
	:
	

	
	(ঘ)
	প্রকল্পটি জেলা কর্ণধার কমিটিতে অনুমোদিত হয়েছে কিনা?

	:
	

	৫।
	প্রকল্পের ডিজাইন সম্পর্কিত তথ্যঃ
	
	


	সোলার প্যানেল
সংযোজনের স্হান
	ক্ষমতা
(WP)
	সোলার প্যানেলের ডাইমেনশন 
	ব্যাটারী ক্ষমতা
(AH)
	ওয়ারেন্টির বিবরণ (সময়)
	মন্তব্য

	
	
	দৈর্ঘ্য
	প্রস্হ
	পুরুত্ব
	
	প্যানেল
	ব্যাটারী
	চার্জ কন্ট্রোলার
	

	১
	২
	৩
	৪
	৫
	৬
	৭
	৮
	৯
	১০

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	৬।
	(ক)
	প্রকল্পের কাজ আরম্ভের তারিখ
	:
	

	
	(খ)
	প্রকল্পের কাজ শেষ করার তারিখ
	:
	

	৭। 
	প্রকল্প পরিদর্শন সম্পর্কিত তথ্যঃ
	 
	

	
	(ক)
	পিআইও
	(খ) ইউএনও
	:
	

	
	(গ) 
	উপজেলা পরিষদ চেয়ারম্যানঃ
	(ঘ) ডিআরআরওঃ
	:
	

	
	(ঙ)
	জেলা প্রশাসক/অতিঃ জেলা প্রশাসকঃ
	:
	

	
	(চ)
	অন্যান্য দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্মকর্তাঃ
	:
	

	৮।
	প্রকল্প বাস্তবায়ন সম্পর্কে স্হানীয় জনসাধারণের মতামত/বক্তব্যঃ
	:
	

	৯
	পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার মন্তব্য/সুপারিশঃ
	:
	


	উপজেলা প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্মকর্তার
তারিখসহ স্বাক্ষর ও সীল

	পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার
তারিখসহ স্বাক্ষর ও সীল



গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকার
দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা ও ত্রাণ মন্ত্রণালয়,

বাংলাদেশ সচিবালয়,ঢাকা।
ত্র্রাণ কর্মসূচি -১ শাখা
 www.modmr.gov.bd
অতিদরিদ্রদের জন্য কর্মসংস্হান কর্মসূচি (ইজিপিপি প্রকল্প) পরিদর্শন চেকলিষ্ট
১।
পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার নাম ও পদবী..............................................................................

২।
জেলার  নাম ও নাম্বার .................................................................................................

৩।
প্রকল্পের নাম ও নাম্বার :.................................................................................................

প্রকল্পের অনুকূলে বরাদ্দঃ...................................................................(মেঃটন/টাকা)..........          

৪।
প্রকল্পের ব্যয় বিবরণীঃ ................................................................................................
(ক)
মজুরী ব্যয়  (ওয়েজ কষ্ট): ................. (খ) মজুরী বহির্ভুত ব্যয় (নন ওয়েজ কষ্ট):....................

(গ)
সরর্দারী ভাতাঃ........

৫।
(ক)
প্রি-ওয়ার্ক মেজারমেণ্ট নেয়া হয়েছে কিনা? ( হ্যাঁ/ না )। না হয়ে  থাকলে তার কারণ? 

 (খ) 
মাটির কাজ হলে  প্রাক্কলিত মাটির পরিমাণ                    ঘনফুট।     
৬।
 প্রকল্পটি সম্পন্নের জন্য মোট দিনের সংখ্যাঃ               কতদিন কাজ চলছে?                     


অতিক্রান্ত দিনের সাথে কর্তিত মাটির পরিমাণ সন্তোষজনক কিনা?   i) হ্যাঁ   ii) না  (টিক চিহ্ন দিন)

৭।
শ্রমিক সংখ্যাঃ পুরুষঃ             মহিলাঃ           জনঃ         সর্বমোটঃ          জন
৮।
 অপারেশন ম্যানুয়্যেল অনুযায়ী শ্রমিক অন্তভূক্ত হয়েছে কিনা?     হয়ে থাকলে শ্রমিকের নাম ঠিকানা, জবকার্ড নম্বর অনুপযুক্ত হলে তার কারণঃ
৯।
কত জনের জন্য জবকার্ড ইসু করা হয়েছে?


না হয়ে থাকলে তার কারণ?
১০।
ব্যাংক হিসাব সংক্রান্ত তথ্যঃ

(ক)
হয়েছে এমন শ্রমিক সংখ্যাঃ                    জন।

(গ)
ব্যাংক হিসাব না খোলা শ্রমিক সংখ্যা…………….জন।

(ঘ)
হিসাব না খোলার কারণঃ
১১।
প্র্রত্যেক শ্রমিকের নামে খোলা একাউন্টের বিপরীতে চেকবই ইসু করা  হয়েছে কিনা?   i) হ্যাঁ   ii) না  (টিক চিহ্ন দিন)

১২।
পরিদর্শনকালে কতজন শ্রমিক কর্মরত ছিল?                জন
১৩।
শ্রমিক হাজিরা খাতা পাওয়া গেল কিনা?      i) হ্যাঁ   ii) না  (টিক চিহ্ন দিন)
১৪।
হাজিরা খাতা তাদের অনুপস্হিত চিহ্নিত করা হয়েছে কিনা?

১৫।
(ক)
প্রকল্প এলাকা ফিল্ড বুক পাওয়া গিয়াছে কিনা?


(খ)
পাওয়া না গেলে তার কারণঃ
(গ)
কোন উর্দ্ধতন কর্তৃপক্ষ প্রকল্প পরিদর্শন করছেন কিনা?

(ঘ)
পরিদর্শনকারী ফিল্ডবুকে তাৎক্ষণিকভাবে কোন পরামর্শ/উপদেশ প্রদান করে থাকলে তার বর্ণনাঃ 

(ঙ)
পরিদর্শনকালে কোন অনিয়ম/সমস্যা সনাক্ত হলে তা প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্মকর্তা/স্হানীয় কর্তৃপক্ষসহ সচিব/মহাপরিচালক/পিডিকে তাৎক্ষণিকভাবে অবহিত করা হয়েছে  কিনা? i) হ্যাঁ  

ii) না  
(টিক চিহ্ন দিন)

১৬।
ট্যাগ অফিসার  কতবার প্রকল্পটি পরিদর্শন করেছেনঃ  ................................... বার
১৭।
এ পর্যন্ত কত টাকা মজুরী পরিশোধিত হয়েছে?  ........................................... বার
১৮।
প্রকল্পটি বাস্তবায়নে কোন সমস্যা আছে কিনা?

১৯।
পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার সার্বিক মন্তব্য/সুপারিশ (প্রয়োজনে আলাদা সীট ব্যবহার করুন) :
পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার নাম
তারিখসহ স্বাক্ষর ও সীল

 গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকার
দুর্যোগ ব্যবস্থাপনা অধিদপ্তর
দুর্যোগ ব্যবস্থাপনা ভবন
৯২-৯৩, মহাখালী বা/এ ঢাকা-১২১২
জেলা ত্রাণ ও পুনর্বাসন কর্মকর্তা/উপজেলা প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্মকর্তার অফিস পরিদর্শন প্রতিবেদন : (ছক)

১।
জেলার নাম

:



২।
উপজেলার নাম 

:

৩।
পরিদর্শনের তারিখ

:



৪।
পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার নাম ও পদবী 
:

৫।
পরিদর্শনকৃত কার্যালয়ের নাম 


:

৬।
সংশ্লিষ্ট অফিস ইতোপূর্বে পরিদর্শন হয়ে থাকলে 
:


ক)
পরিদর্শনকারীর নাম ও পদবী

:






খ)
পরিদর্শনের তারিখ 


:

৭।‌
ক)
অফিস প্রধানের নাম ও পদবী

:

খ)
বর্তমান কর্মস্থলে যোগদানের তারিখ
:


গ)
চাকুরিতে যোগদানের তারিখ

:

৮।
ইতোপূর্বে কর্মরত কর্মকর্তার বিবরণ :


ক)
কর্মকর্তার নাম ও পদবী

:


ক)
কার্যকাল



:

৯।
কর্মচারীদের বিবরণ :

	ক্রমিক নং
	কর্মচারির নাম
	পদবী
	জন্মতারিখ 
	চাকুরিতে যোগদানের তারিখ
	বর্তমান কর্মস্থলে যোগদানের তারিখ
	বর্তমান মূল বেতন

	১।
	
	
	
	
	
	

	২।
	
	
	
	
	
	

	৩।
	
	
	
	
	
	

	৪।
	
	
	
	
	
	

	৫।
	
	
	
	
	
	

	৬।
	
	
	
	
	
	

	৭।
	
	
	
	
	
	


১০।
অ)
অফিস পরিদর্শন রেজিষ্টার


:

আ)
কর্মচারিদের হাজিরা রেজিষ্টার


:


ই)
পত্র প্রাপ্তির রেজিষ্টার


:


ঈ)
পত্র জারী রেজিষ্টার



:

  -২-

উ)
পত্র বাহক রেজিষ্টার/পিয়ন বই


           :


ঊ)
নথি গতি-বিধি রেজিষ্টার


            :


ঋ)
এ্যাকুইটেন্স রেজিষ্টার (বেতন ভাতা গ্রহণের রেজিষ্টার)
:



এ)
চেক প্রদান রেজিষ্টার



:


ঐ)
ক্যাশ বহি




  
(I)
সাধারণ ক্যাশ বহি




:






(II)
সাধারণ সাব-সিডিয়ারি ক্যাশ বহি


:




ও)
ত্রাণ সামগ্রীর মজুদ রেজিষ্টার



:


ঔ)
ষ্টেশনারী রেজিষ্টার




:


ক)
আসবাবপত্র/যন্ত্রপাতি রেজিষ্টার



:


খ)
গার্ড ফাইল




:


গ)
ছুটি রেজিষ্টার




:


ঘ)
ইনডেক্স রেজিষ্টার




:


ঙ)
সার্ভিস ষ্ট্যাম্প রেজিষ্টার



:


চ)
খয়রাতি চাল/নগদ অর্থ রেজিষ্টার



:


ছ)
উপজেলা প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্মকর্তা, কর্মস্হলে থাকেন কিনা?
:


জ)
গৃহ নির্মাণ বাবদ বরাদ্দকৃত ঢেউটিন/নগদ অর্থ অনুদান রেজিষ্টার
:

ঝ)
টিআর প্রাক্কলন নথিতে আছে কিনা?



:


ঞ)
টিআর (খাদ্যশস্য/টাকা) প্রদান ও সমন্বয় রেজিষ্টার

:


ট)
কাবিখা (খাদ্যশস্য টাকা) প্রদান ও সমন্বয়  রেজিষ্টার 
:


ঠ)
এমবি/লেবেল বই যথাযথভাবে লেখা হয়েছেকিনা?

:



ড)
বিদ্যুৎ/টেলিফোন বিল রেজিষ্টার


:


ঢ)
চেক রেজিষ্টার


           

 :


ণ)
ইজিপিপি ওয়েজ/ননওয়েজ প্রদান সংক্রান্ত রেজিষ্টার:


ত)
ইজিপিপি নন-ওয়েজ অর্থ দ্বারা গূহীত প্রকল্পের তালিকা/খরচের 


ভাউচার  আছে কিনা?                                                 :    

থ)
ইজিপিপি প্রকল্পের ওয়েজ অর্থ দ্বারা গূহীত প্রকল্পের শ্রমিক


 তালিকা আছে কিনা?



:


দ)
ব্রীজ/কালভার্ট/সেতু/বিল প্রদান রেজিষ্টার

ধ)
অডিট আপত্তি/সংক্রান্ত নথি এবং রেজিষ্টার আছে কিনা?
:


ন)
অফিসের স্হায়ী সম্পদ রেজিষ্টার



প)
ভিজিএফ খাদ্যশস্য/পরিবহনের টাকা প্রদান সংক্রান্ত রেজিষ্টার    :

-৩-

ফ)
সার্ভিস বহি যাচাই
                                                
                    :


ব) 
 গ্রা,অ,স (কাবিখা) প্রকল্পের প্রাক্কলন প্রস্তুত হয়েছে কিনা?                         :


ম) 
জেলা কার্যালয়ে গ্রা,অ,স (কাবিখা) প্রকল্পের প্রাক্কলন জমা আছে কিনা?         :

য)
মামলা সংক্রান্ত রেজিষ্টার
                                             
        :



ঙ)
বর্তমান পর্যন্ত মামলার সংখ্যা




           :
১১।
লগ বহি যথাযথভাবে লেখা হয়েছে কিনা?
১২। 
সকল কর্মসূচির আত্মসাত/অব্যয়িত খাদ্যশস্য/অর্থের স্থায়ী রেজিষ্টার   

        :



১৩।      অব্যায়িত/আত্মসাতকৃত খাদ্য/অর্থ আদায়ে নিমিত্ত দায়েরকৃত মামলার বিবরণঃ
	বছর
	অব্যয়িত/আত্মসাতকৃত খাদ্য/অর্থের পরিমাণ এবং প্রকল্প সংখ্যা
	অব্যয়িত/আত্মসাতকৃত খাদ্য/অর্থের পরিমাণ এবং প্রকল্প সংখ্যা
	অনাদায়ী খাদ্য/অর্থের পরিমাণ এবং প্রকল্প সংখ্যা
	মামলার বিবরণ ও সংখ্যা
	মামলার বর্তমান অবস্হা

	
	পরিমাণ
	সংখ্যা
	পরিমাণ
	সংখ্যা
	পরিমাণ
	সংখ্যা
	পরিমাণ
	সংখ্যা
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


১৪। 
সংশ্লিষ্ট সনে উন্নয়নমূলক ও ত্রাণ কর্মসূচির বরাদ্দ ও ব্যয় বিবরণী

 (সমাপ্তি/অগ্রগতি প্রতিবেদন সংযুক্ত)      


            :             
১৫। 
নথি পর্যালোচনা





             :

 ১৬।
পর্যালোচিত নথির সংখ্যা




    
 :

১৭।
সার্বিক মন্তব্য

                                           

  :









     পরিদর্শনকারী কর্মকর্তার নাম ও স্বাক্ষর (সিলসহ)


















                       তারিখ :

বেতন বিবরণী জুলাই/২০১৫
জনাবা সুরাইয়া ইসলাম,অফিস সহকারী কাম-কম্পিউটার মুদ্রাক্ষরিক দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা অধিদপ্তর ঢাকা। দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা ও ত্রাণ মন্ত্রণালয়ে (প্রেষনে নিয়োজিত) এর জুলাই/২০১৫ মাসের বেতন বিবরণী নিম্নে উল্লেখ করা হলোঃ
বেতন স্কেলঃ- ৪৭০০-৯,৭৪৫/-
	১.
	মুল বেতন
	                        ৫,৭৬০/=

	২.
	বাড়ী ভাড়া
	            ৩,৪৫৬/=

	৩.
	চিকিৎসা ভাতা
	                           ৭০০/=

	 ৪.
	টিফিন ভাতা
	                ১৫০/=

	৫.
	যাতায়াত ভাতা
	               ১৫০/=

	৬.
	মহর্ঘ ভাতা
	             ১৫০০/=

	মোট বেতন=
	            ১১৭১৬/=


(মুঃ আঃ আউয়াল হাওলাদার )
উপ-পরিচালক (বা/হি)

দুর্যোগ ব্যবস্হাপনা অধিদপ্তর ঢাকা।
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